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	:
	RATNA PUSPITA

	Matakuliah
	:
	BUSINESS COMMUNICATION AND NEGOTIATION

	SKS
	:
	3 SKS

	Kelas
	:
	25.5A.06

	Jumlah Mahasiswa
	:
	14



	Pertemuan
	Ruangan
	Tanggal
	Bahan Kajian
	Berita Acara Pengajaran
	Kehadiran

	01
	201-f1
	26 September 2024
	Prinsip dan Konsep Dasar Komunikasi Bisnis
	pembelajaran bertujuan siswa mampu mengemukakan prinsip dan konsep dasar komunikasi bisnis sub materi yang di berikan prinsip dan konsep dasar komunikasi bisnis - ruang lingkup dan pengertian funsgi komunikasi dalam organisasi komunikasi efektif bentuk dasar komunikasi komunikasi verbal komunikasi non verbal etika bekomunikasi hambatan komunikasi telah di laksanakan perkuliahan tatap muka kelas 25 5a 06 dengan siswa hadir 12 14 di r 201 perkuliahan berjalan tertib dan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:25:09
Keluar:
15:38:16

	02
	201-f1
	3 Oktober 2024
	Komunikasi Antar Pribadi
	telah di laksanakan perkuliahan tatap muka untuk kelas 25 5a 06 dengan siswa hadir 12 14 bahasan materi 2 komunikasi antar pribadi sub materi 1 ruang lingkup komunikasi antar pribadi 2 indikator komunikasi antar pribadi 3 tujuan komunikasi antar pribadi 4 komunikasi tatap muka 5 keuntungan kerugian 6 gaya kepemimpinan 7 definisi kepemimpinan 8 bentuk dan gaya 9 pendekatan perilaku 10 kebutuhan manusia 11 teori mslow
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:21:32
Keluar:
15:35:18

	03
	201-f1
	10 Oktober 2024
	Komunikasi Organisasi dan Lintas Budaya
	perkuliahan tatap muka dengan siswa hadir 11 14 di r 201 bahasan materi 3 berjalan tertib dan lancar sub materi1 komunikasi organisasi 2 managerial roles 3 fungsi komunikasi 4 kegiatan pertukaran komunikasi 5 pola komunikasi 6 mengelola komunikasi organisasi 7 bentuk organisasi komunikasi 8 meningkatkan ketrampilan komunikasi organisasi 9 hambatan komunikasi dalam organisasi 10 komunikasi bisnis lintas budaya 11 tingkatan budaya 12 komunikasi dengan orang berbudaya asing
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:21:02
Keluar:
15:40:37

	04
	201-f1
	17 Oktober 2024
	Perencanaan Pesan-pesan Bisnis
	perkuliahan tatap muka dengan siswa hadir 8 14 di r 201 bahasan materi pertemuan 4 sub materi 1 definisi pesan bisnis 2 tahapan penyusunan pesan bisnis 3 proses merencanan pesan bisnis 4 menetapkan tujuan pesan 5 analisis audiense 6 memenuhi kebutuhan informasi 7 menentukan ide pokok 8 pemilihan saluran dan media
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:21:07
Keluar:
15:35:35

	05
	201-f1
	24 Oktober 2024
	Pengorganisasian dan Revisi Pesan-pesan Bisnis
	perkuliahan tatap muka dengan siswa hadir 10 14 di r 201 pembelajaran bertujuan siswa mampu memahami pengorganisasian dan revisi pesan bisnis dengan bahasan materi pertemuan 5 penulisan pesan - pesan bisnis sub materi 1 direct request 2 penting nya organisasi pesan yang baik 3 approach pendekatan 4 direct or indirect 5 cara pengorganisasian yang baik
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:22:31
Keluar:
15:42:50

	06
	201-f1
	31 Oktober 2024
	Penulisan Pesan-pesan Bisnis
	perkuliahan tatap muka dengan siswa hadir 12 14 berjalan tertib dan lancar materi 6 penulisan pesan-pesan bisnis di r 201 dengan sub materi 1 direct request 2 pengorganisasian direct request 3 struktur direct request 4 permintaan pesan rutin 5 bentuk permintaan rutin 6 berbagai contoh surat dan implementasi dalam tugas individu pembuatan surat
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:21:31
Keluar:
15:35:08

	07
	201-f1
	7 November 2024
	Review Materi
	perkuliahan tatap muka dengan siswa hadir 12 14 bahasan materi 7 berjalan tertib dan lancar dengan bertujuan siswa mampu membuat lapran bisnis dan proposal sesuai dengan kegiatan sub materi 1 pengertian laporan bisnis 2 kegunaan laporan bisnis 3 alur laporan bisnis 4 karakteristik laporan bisnis 5 penggolongan laporan bisnis 6 bagian pokok laporan bisnis 7 proposal bisnis 8 tujuan dan fungsi proposal 8 klasifikasi proposal 9 strategi proposal
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:27:44
Keluar:
15:41:00

	08
	-
	-
	(UTS)
	-
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:27:44
Keluar:
15:41:00

	09
	201-f1
	21 November 2024
	Proposal dan Laporan Bisnis
	perkuliahan tatap muka dengan siswa hadir 8 14 paparan materi 9 presentasi bisnis sub materi 1 definisi 2 persiapan 3 perencanaan 4 tujuan 5 analisa audiens 6 topik presentasi 7 menentukan ide 8 menetapkan metode 9 pemilihan alat bantu perkuliahan berjalan kondusif
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:21:39
Keluar:


	10
	201-f1
	28 November 2024
	Teknik Presentasi bisnis
	perkuliahan tatap muka dengan siswa hadir 10 14 di r 201 dengan materi bahasan 10 komunikasi dalam pekerjaan materi 10 komunikasi dalam pekerjaan sub materi 1 penulisan cv dan resume 2 pengorganisasian surat 3 how to create good cv 4 tujuan interview 5 jenis interview 6 preparing your self
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:23:54
Keluar:
15:41:31

	11
	201-f1
	5 Desember 2024
	Praktek Presentasi Bisnis
	perkuliahan tatap muka dengan siswa hadir 11 14 live event webinar group kelompok 1 feny sania kodijah hegel herfan rizki syaril dengan materi meningkatkan soft skill melalui komunikasi di era digital oleh nara sumber khofifah siswa berprestasi
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:21:28
Keluar:
15:35:25

	12
	201-f1
	12 Desember 2024
	Praktek Presentasi Bisnis
	pertemuan tatap muka kegiatan live event edupreneur dengan pemilik bisnis tea 134 live event group kelompok 2 dengan tema membangun strategi marketing wirausaha muda irwan sasetyo mia fifi windia di r 501 dengan peserta hadir 59 berjalan tertib dan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:27:44
Keluar:
15:41:00

	13
	201-f1
	19 Desember 2024
	Komunikasi dalam Pekerjaan
	materi ajar mtk kode 429 telah selesai review giat pelaksanaan praktek event grup 1 dan 2 absensi siswa hadir 7 14
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:27:44
Keluar:
15:41:00

	14
	201-f1
	9 Januari 2025
	Komunikasi Melalui Teknologi Informasi Negosiasi Bisnis
	pengumpulan tugas hasil giat event sebagai nilai akhir pembelajaran siswa melakukan absensi 13 14
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:27:44
Keluar:
15:41:00

	15
	201-f1
	16 Januari 2025
	Review Materi
	absensi siswa 13 14 pemeriksaan tugas berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:27:44
Keluar:
15:41:00

	16
	-
	-
	(UAS)
	-
	Tepat Waktu
Jadwal:
13:20-15:50
Masuk:
13:27:44
Keluar:
15:41:00




Presensi

	Nim
	Nama
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	Jumlah

	25210086
	windia utami harahap
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	11

	25220008
	aldi tri saputra
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	11

	25220009
	rizky abu hurairah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	25220011
	aldi widiyanto
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	25220017
	syahril fadilah
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	11

	25220022
	jalalludin sasetio
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	25220023
	herfan
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	12

	25220029
	siti hodizah
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	6

	25220032
	sania khaira ikhsanti sulaeman
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	25220035
	fifi atikah
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	13

	25220037
	feny savira anggraini
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	25220039
	hegel wahyudy
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	13

	25220043
	irwan hidayat
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	13

	25220045
	mia risyah taqiyyah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	13




Nilai
	NIM
	NAMA
	Presensi
	TUGAS
	UTS
	UAS
	GRADE AKHIR

	25210086
	windia utami harahap
	0
	0
	0
	0
	B

	25220008
	aldi tri saputra
	0
	0
	0
	0
	C

	25220009
	rizky abu hurairah
	0
	0
	0
	0
	C

	25220011
	aldi widiyanto
	
	
	
	
	

	25220017
	syahril fadilah
	0
	0
	0
	0
	E

	25220022
	jalalludin sasetio
	0
	0
	0
	0
	A

	25220023
	herfan
	0
	0
	0
	0
	A

	25220029
	siti hodizah
	0
	0
	0
	0
	C

	25220032
	sania khaira ikhsanti sulaeman
	0
	0
	0
	0
	A

	25220035
	fifi atikah
	0
	0
	0
	0
	A

	25220045
	mia risyah taqiyyah
	0
	0
	0
	0
	A

	25220043
	irwan hidayat
	0
	0
	0
	0
	A

	25220039
	hegel wahyudy
	0
	0
	0
	0
	B

	25220037
	feny savira anggraini
	0
	0
	0
	0
	A

	25220035
	fifi atikah
	0
	0
	0
	0
	A

	25220032
	sania khaira ikhsanti sulaeman
	0
	0
	0
	0
	A

	25220029
	siti hodizah
	0
	0
	0
	0
	C

	25220023
	herfan
	0
	0
	0
	0
	A

	25220022
	jalalludin sasetio
	0
	0
	0
	0
	A

	25220017
	syahril fadilah
	0
	0
	0
	0
	E



